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Orientagoes relacionadas ao Estagio Curricular do curso de graduagdo em Engenharia

Ambiental do Centro de Ciéncias da Natureza da UFSCar - Campus Lagoa do Sino.

ESTAGIO OBRIGATORIO

1. Requisitos:

O estudante deve ter sido aprovado em 2250 horas do curso.

Para conferir quantas horas de aprovagao o aluno tem, é s6 acessar o | Funcao da
Sistema SiGA e emitir o Histérico Completo, a informacgao estara na tabela | Coordenacao de
“RESUMO GERAL”". Curso

2. Carga horaria:

O Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) determina que o estudante deve cumprir 180 horas
de estagio obrigatério. Caso o estagio ultrapasse 200 horas, o total deve ser dividido entre estagio
obrigatério e nao-obrigatério, havendo um Termo de Compromisso de Estagio (TCE) para cada
modalidade. Resumindo: o estudante deve fazer um TCE de Estagio Obrigatério com até 200

horas de carga horaria, ndo mais do que isso.

3. Documentos a serem entregues:

3.1. Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

O TCE deve ser devidamente preenchido pelo estudante, incluindo o Plano de Atividades,
conforme Lei n°® 11.788/2008.

A UFSCar tem alguns modelos de TCE disponiveis em:

https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/termos-de-compromisso-de-

estaqgio, estando aqueles relacionados a estagio obrigatério sumarizados na Tabela 1.


https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/termos-de-compromisso-de-estagio
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/termos-de-compromisso-de-estagio
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Tabela 1: Modelos de TCE de estagio obrigatdrio disponibilizados pela UFSCar e aspectos associados aos

mesmos.
Modelo Observagoes

Estagio obrigatério remunerado Seguro da contratante ou da UFSCar
Estagio obrigatério ndo remunerado Seguro da contratante ou da UFSCar
Estagio obrigatério ndo remunerado Varios estudantes com um mesmo TCE
(COLETIVO)
Estagio interno a UFSCar Seguro da UFSCar
Agente de integracdo: Estagio obrigatério | Quando o seguro do estudante for feito
remunerado por uma agéncia de integragao.
Agente de integracdo: Estagio obrigatério | Quando o seguro do estudante for feito
nao remunerado por uma agéncia de integragao.

Caso a empresa contratante prefira, pode ser usado um TCE proéprio, desde que a mesma
tenha convénio atvo com a UFSCar, o que pode ser \verificado em:

https://www.lagoadosino.ufscar.br/ccn/cepex-ls/documentos/lista-de-convenios-ativos-0322-site-

prograd.pdf.

3.1.1. Detalhes sobre o preenchimento do TCE:

e Informacdes da Instituicao:

Universidade Federal de Sdo Carlos CNPJ: 45.358.058/0001-40
Rod. Lauri Simbes de Barros km 12 - SP-189 Bairro Aracacgu - Buri
E-mail: lagoadosino@ufscar.br Telefone: (15) 3256-9000
Representante da Instituicao: Coordenador de Curso. Caso o coordenador esteja afastado, o

representante legal assina pela instituigdo.

e Professor Orientador:
O Professor Orientador deve ser um docente da UFSCar, escolhido pelo aluno, de preferéncia,

relacionado a area do estagio. O mesmo deve assinar o TCE, além de outras fungdes.

e Periodo de vigéncia do estagio


https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/estagio-obrigatorio-remunerado
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/estagio-obrigatorio-nao-remunerado-2017
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/estagio-coletivo-obrigatorio-nao-remunerado
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/estagio-coletivo-obrigatorio-nao-remunerado
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/estgioobrigatriorealizadonaUFSCar.docx
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/agentedeintegrao_obrigatrioremunerado.docx
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/agentedeintegrao_obrigatrioremunerado.docx
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/agentedeintegrao_obrigatrionoremunerado.docx
https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/arquivos-estudantes/estagios/agentedeintegrao_obrigatrionoremunerado.docx
https://www.lagoadosino.ufscar.br/ccn/cepex-ls/documentos/lista-de-convenios-ativos-0322-site-prograd.pdf
https://www.lagoadosino.ufscar.br/ccn/cepex-ls/documentos/lista-de-convenios-ativos-0322-site-prograd.pdf
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Uma vez que o Professor Orientador encaminhe o TCE devidamente preenchido e
assinado, em conjunto com o comprovante de experiéncia ou formagao do supervisor, para o Prof.
Responsavel pela disciplina de estagio, este tera o prazo de 5 dias uteis para fazer a avaliagao

dos documentos.

Caso a documentacdo esteja correta, o Prof. Responsavel pela disciplina de estagio
encaminhard a mesma para a Secretaria de curso para registro do estagio e comunicagao ao
aluno e ao Professor Orientador. Se a documentacao estiver incorreta, o Prof. Responsavel pela

disciplina de Estagio solicitara ao estudante e ao Professor Orientador a corre¢dao da

documentacao, e ao entrega-la, o prazo de 5 dias uteis sera reiniciado.

e Jornada de trabalho:

Em periodo de aula, a jornada de trabalho podera ser de, no maximo, 6 horas diarias e 30h
semanais. Nao é obrigatdrio que haja intervalo entre as 6 horas diarias.

Em periodos de férias e semestres em que o estudante ndo esteja matriculado em
atividades curriculares que envolvam aulas, a jornada de trabalho podera ser de até 8 horas
diarias e 40 horas semanais. Neste caso, é obrigatdrio que haja um intervalo ao longo do periodo
diario.

Ha ainda situagbes em que o estudante ndo esteja matriculado em atividade curricular que
envolva aula em um unico dia da semana. Neste dia 0 mesmo pode ter uma jornada de trabalho
igual a 8 horas diarias, mas ndo nos demais.

E necessario indicar o horario de atuacdo para cada dia da semana, como por exemplo:

“Segunda-feira: 08:00 - 12:00 e 13:00 - 15:00, com 1 hora de intervalo.

Terga-feira: 12:00 - 18:00.

Quarta-feira: 14:00 - 18:00.

Quinta-feira: 12:00 - 18:00.

Sexta-feira: 08:00 - 18:00, com 1 hora de intervalo.”

e Seguro
Para Estagios Obrigatorios o seguro podera ser contratado pela empresa contratante ou

podera ser utilizado a Apdlice da UFSCar, sendo as informacgoes:

Seguradora: ALLSEG SEGURADORA S.A
Apdlice N° 1008200020357

Vigéncia: até 01/12/2025


https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/apolice2025
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Caso haja duvidas sobre o seguro da UFSCar, mais informagdes estdo disponiveis em:

https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/sequro-estudantil.

e Assinaturas:
O estudante deve coletar todas as assinaturas, MENOS a do representante da instituicao (o(a)

coordenador(a) do curso).

e Plano de atividades em Engenharia Ambiental:

O campo “Local do Estagio” deve ser preenchido com o endere¢co da empresa, mesmo que
o estagio seja exclusivamente nao presencial (home office).

Ja no campo “Atividades a serem desenvolvidas” devem ser descritas as atividades que
serdo realizadas no estagio, devendo estas ser pertinentes ao curso de Engenharia Ambiental.

Nos casos em que o estagio seja ndo presencial (home office), a descrigdo das atividades
a serem desenvolvidas deve incluir que o estagio sera “exclusivamente nao presencial”’, além de
indicar como se dardo as atividades de supervisdo e orientagdo (reunides no Google meet, por

exemplo).

3.2. Comprovante de experiéncia do supervisor do estagio

O supervisor do estagio deve ter formacao da area de Engenharia Ambiental ou ter
experiéncia na area.

Caso ele seja Engenheiro Ambiental, o comprovante de experiéncia podera ser uma copia
do diploma. Porém, caso o supervisor ndo tenha formagao na area, outros documentos poderao
ser aceitos, tais como:

e Declaracdo da empresa relacionando seu tempo de experiéncia e as areas ligadas
ao Curso;
e Diplomas de pds-graduacao, especializagdo ou outros cursos em areas ligadas ao
Curso;
e Artigos publicados em revistas ou em eventos cientificos de areas ligadas ao curso;
e Entre outros.
Nao serao considerados comprovantes documentos que sejam elaborados ou preenchidos

pelo proprio supervisor, tais como Curriculo Lattes, Linkedin, autodeclarag¢des, entre outros.

4. Entrega dos documentos

Apés preparar os dois documentos (TCE e comprovante de experiéncia do supervisor), o
estudante deve envia-los ao Professor Orientador e solicitar que encaminhe os documentos para


https://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-graduacao/estagios-1/seguro-estudantil
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Professor responsavel pela disciplina de estagio pelo e-mail “ambls.estagios@ufscar.br”.

5. Conclusao do estagio obrigatoério

5.1. Entrega de documentos

Concluido o estagio o estudante deve, obrigatoriamente, entregar os seguintes documentos:
i. Relatdrio final de estagio;

ii. Ficha de avaliagao do professor orientador devidamente preenchida;

iii. Ficha de avaliagao do supervisor da empresa devidamente preenchida.

Tais documentos devem ser encaminhados pelo Professor Orientador ao Professor

responsavel pela disciplina de estagio obrigatério através do e-mail “ambls.estagios@ufscar.br’.

5.2. Apresentagdo oral das atividades do estagio

Além da entrega dos documentos, para conclusao do estagio obrigatdrio, o estudante deve
realizar uma apresentacido oral sobre suas atividades, que sera avaliada pelo Professor
responsavel pela disciplina de estagio obrigatério.

O agendamento dessa apresentacado deve ser solicitado pelo Professor Orientador, no
e-mail em que este enviar o Relatério e as Fichas de avaliagao.

O Professor responsavel pela disciplina de estagio obrigatério respondera o e-mail ao
estudante e Professor Orientador com opg¢des de data e horario para agendamento da
apresentacdo, que podera ocorrer no formato presencial ou remoto sincrono. A presenca do
Professor Orientador ndo é obrigatéria durante a apresentagéo oral.

Ressalta-se, entretanto, que as apresentacdes devem ser realizadas respeitando-se o
calendario académico, ou seja, dentro do ano letivo, para que haja tempo habil para a digitagdo de

notas junto ao SIGA.



